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DECRETO DEL DIRIGENTE SCOLASTICO

Oggetto: Adozione del nuovo modello grafico ufficiale di carta intestata dell'Istituto e determinazione
dei criteri grafici per laredazione dei documenti ufficiali, adozione del Logo d’Istituto.

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

VISTO il D.P.R. 8 marzo 1999, n. 275, concernente il Regolamento recante norme in materia di autonomia
delle istituzioni scolastiche;

VISTO il Decreto Legislativo 30 marzo 2001, n. 165, recante norme generali sull'ordinamento del lavoro alle
dipendenze delle amministrazioni pubbliche, e in particolare I'art. 25 relativo alle funzioni e ai poteri del
Dirigente Scolastico;

VISTE le Linee Guida in materia di coordinamento grafico e dimmagine istituzionale del Ministero
dell'lstruzione e del Merito (MIM);

CONSIDERATA la necessita di uniformare, rendere univoca e aggiornare la veste grafica della corrispondenza
ufficiale e degli atti formali di questo Istituto d'Istruzione Superiore;

TENUTO CONTO del completamento delle operazioni di restyling grafico dell'intestazione comune e delle
specifiche indicazioni delle sedi associate del Liceo Classico e del Liceo Atrtistico;

CONSIDERATO che la standardizzazione dei layout e dei caratteri tipografici concorre a ottimizzare i processi
di archiviazione digitale e a facilitare I'accessibilita e la leggibilita dei testi;

DECRETA

Art. 1 - Adozione del modello: é adottato, con decorrenza immediata dal presente provvedimento, il nuovo
modello di carta intestata ufficiale dell'l.l.S. "Publio Elio Adriano" di Tivoli, conforme all'impostazione grafica e
contenente tutti i codici identificativi, recapiti istituzionali e riferimenti delle sedi del Liceo Classico e del Liceo
Artistico.

Art. 2 - Ambito di applicazione e obbligatorieta: I'utilizzo del nuovo modello di carta intestata & obbligatorio per
tutti gli atti, i provvedimenti, la corrispondenza esterna, i modelli interni, i certificati e le comunicazioni ufficiali
emanati dagli uffici di segreteria, dal Dirigente Scolastico e dal personale formalmente autorizzato.

Art. 3 - Disposizioni di attuazione: i servizi amministrativi provvederanno all'immediata sostituzione dei vecchi
modelli digitali e cartacei in uso. Il caricamento del template ufficiale aggiornato avverra nei sistemi gestionali
e informatici dell'istituto a cura del personale di segreteria preposto.

Art. 4 — Standard grafici e tipografici del testo: Al fine di garantire I'omogeneita visiva e la conformita agli
standard di accessibilita, per la stesura del corpo del testo di tutti i documenti di cui all'Art. 2 & tassativamente
prescritto |'utilizzo dei seguenti parametri:

Font: Arial, Dimensione testo: 10 punti

Art. 5 - Pubblicita: il presente decreto viene pubblicato sul sito WEB dell’lstituzione scolastica, all'Albo Online
dell'istituto e inserito nella sezione "Amministrazione Trasparente" del sito web istituzionale per la dovuta
conoscenza e per gli adempimenti di competenza.

LA DIRIGENTE SCOLASTICA
prof.ssa Giuliana Milana

(Firma autografa omessa ai sensi dell'art.3 del D. Lgs. N. 39/93)




