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Circolare n. 78

Al personale Ata
Sedi
Oggetto: Disponibilita lavorativa a.s. 2025/2026
Vista la pubblicazione del piano delle attivita del personale Ata dell’a.s. corrente, emanato in data 01/12/2025, si
rende necessario compilare nuovamente il modello allegato.
Si comunica che le attivita lavorative aggiuntive saranno le seguenti:
1) Supporto portineria/centralino e segreteria
2) Responsabilita allarme
3) Piccola manutenzione
4) Sostituzione colleghi assenti (forfettaria)
5) Ore straordinarie progetti interni
6) Ore straordinarie progetti finanziamenti esterni
7) Straordinario per necessita didattiche
8) Incarichi specifici — intensificazione assistenza alunni diversamente abili
9) Disponibilita cambio sede (emergenza)

1) Sostituzione colleghi assenti (forfettaria)

2) Ore straordinarie progetti interni

3) Ore straordinarie progetti finanziamenti esterni
4) Straordinario per necessita didattiche

5) Incarichi specifici

6) Sostituzione D.S.G.A

7) Disponibilita cambio sede (emergenza)

8) Rapporti con altre amministrazioni

9) Assistenza specialistica

10) Ricostruzione di carriera e pensioni (passweb)
11) Amministrazione trasparente

1) Sostituzione colleghi assenti (forfettaria)

2) Ore straordinarie progetti interni

3) Ore straordinarie progetti finanziamenti esterni
4) Straordinario per necessita didattiche

5) Incarichi specifici

6) Supporto esami di Stato

7) Disponibilita cambio sede (emergenza)

Si allega modello da compilare e restituire firmato entro il 05/12/2025

IL DIRETTORE DEI S.G.A.
Dott.ssa Sandra CASTELLANI

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai sensi dell’art. 3, co. 2, del D.Igs n. 39/93
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