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CIRCOLARE N. 42

Ai Docenti

Al Personale ATA
Alle Famiglie

Agli Operatori esterni

Oggetto: Ufficio Accoglienza

Si ricorda che in questo Istituto Scolastico e gia stato attivato dal 01/09/2021 un ufficio
“ACCOGLIENZA".

L'ufficio e stato attivato con le precise intenzioni:

1. Tutelare I'ordinato funzionamento della Presidenza, Vicepresidenza e della Segreteria.
2. Tutelare la privacy dei dati trattati.
3. Gestire nei tempi piu brevi possibili tutte le pratiche da svolgere.

A tale scopo si ricorda indistintamente a tutti gli utenti, sia interni che esterni, che dovranno
rivolgersi esclusivamente all’ufficio accoglienza per I'espletamento di qualunque pratica e/o il
soddisfacimento di qualunque richiesta.

L’'orario dell’accoglienza e dalle ore 9:00 alle 12:00 dal lunedi al sabato.

Solo il sabato, in caso di chiusura, ci si potra rivolgere direttamente alla segreteria.

L’ufficio accoglienza fungera da filtro alle richieste risolvendo e/o contattando gli uffici addetti.

Il D.S.G.A.
Dott.ssa Sandra Castellani

Firma autografa sostituita a mezzo stampa
ai Ai sensi dell’art. 3, co. 2, del D.Igs n. 39/93
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